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Anmeldeformular 
 

Montessori-Kinderhaus mit Kleinkindgemeinschaft 
 

 
Wir möchten unser Kind für folgendes Montessori-Kinderhaus anmelden: 
(Mehrfachnennungen sind möglich) 
 
 
O Montessori-Kinderhaus (mit Kleinkindgemeinschaft) am Standort Tegel  
 
O  Montessori-Kinderhaus (mit Kleinkindgemeinschaft) am Standort Alt-Heiligensee 
 
 
Gewünschter Zeitpunkt der Aufnahme:  …………………………. 
 
 
1. Angaben zum Kind 
 
Geschlecht: O männlich      O weiblich      O divers 
 
Name, Vorname: ……………………………………………………………………………………................................. 
 
Geburtsdatum/-ort: ………………………………………………………………………………................................. 
 
Staatsangehörigkeit: ………………………………………………………………………………................................ 
 
Anschrift: ………………………………………………………………………………………………................................. 
 
Geschwisterkind/er am Montessori Campus am Tegeler Forst: 
O Nein 
O Ja, Name/n des/der Kindes/r: ................................................................................................ 
 
 
Kind mit erhöhtem Bedarf an sozialpädagogischer Hilfe 
 O Nein 

O Vermutet         
O Ja, bitte auswählen: 

O erhöhter Betreuungsbedarf gültig bis: …………………………………………………………………… 
O wesentlich erhöhter Betreuungsbedarf gültig bis: …………………………………………………. 

 
Bei Ja bitte weitere Angaben zum Förderschwerpunkt: ……………………………………………….. 
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Name des Kindes: ……………………………………………………………………. 

 
 
Mein/unser Kind hat bereits zuvor ein Montessori-Kinderhaus besucht (freiw. Angabe):  
O Nein   
O Ja, Name der Einrichtung: ................................................................................................................... 
 
Mein/unser Kind soll im Anschluss an die Kinderhauszeit voraussichtlich die Grundschule des 
Montessori Campus am Tegeler Forst besuchen (freiw. Angabe): 
O Nein   
O Ja 
 
 
2.Gewünschter Betreuungsumfang: 
 

O    unter 5 Stunden (halbtags) 
O    5-7 Stunden (teilzeit)  
O    7-9 Stunden (ganztags)   
O    über 9 Std. (ganztags erweitert) 

 
 
3. Angaben zu den Eltern/sorgeberechtigten Personen 
 
 
Name Sorgeberechtigte/r 1: …………………………………………………………………………………………………………. 
 
Beruf (freiwillige Angabe): ………………………………………………….................................................................... 
 
Anschrift: ………………………………………………………………………........................................................................ 
 
Telefonnummer: ………………………………………………………………..................................................................... 
 
E-Mail: …………………………………………………………………………......................................................................... 
 
 
 
Name  Sorgeberechtigte/r 2: …………………………………………………………………………………………………………. 
 
Beruf (freiwillige Angabe): ………………………………………………...................................................................... 
 
Anschrift: ………………………………………………………………………........................................................................ 
 
Telefonnummer: ……………………………………………………………….................................................................... 
 
E-Mail: …………………………………………………………………………......................................................................... 
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Name des Kindes: ……………………………………………………………………. 
 
O Wir leben zusammen mit dem Kind 

O Wir haben gemeinsames Sorgerecht 
           O Das Sorgerecht liegt bei: …………………………………………………....................................................... 
 
O Wir leben getrennt 

O Das Kind lebt überwiegend bei: ………………………………………............................................................ 
O Wir haben gemeinsames Sorgerecht 

      O Das Sorgerecht liegt bei: …………………………………………………............................................................ 
 
 
Freier Bereich zur eigenen Ergänzung von Informationen (z.B. Bekannte am Campus, besondere 
Familienkonstellation, Wünsche in Verbindung mit der Aufnahme…) 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
4. Wichtige Information zum Besuch des Kinderhauses/der 
Kleinkindgemeinschaft an unserem Campus:  
 
Aufnahmekriterien: Wir berücksichtigen bei der Aufnahme, dass Kinder aller soziokulturellen Hintergründe 
sowie die verschiedenen Geschlechter angemessen vertreten sind. Wir nehmen Kinder mit besonderem Bedarf 
an sozialpädagogischer Hilfe auf. Unsere Auswahl richtet sich nach der Anzahl der freien Plätze in den jeweiligen 
Gruppen. Anmeldungen für Geschwisterkinder bzw. Kinder von Mitarbeitenden werden beim Vorliegen gleicher 
Voraussetzungen gegenüber externen Anmeldungen bevorzugt berücksichtigt. 
 
Überblick über unseren Campus und die pädagogische Ausrichtung: 
Der Montessori Campus am Tegeler Forst ist ein Zusammenschluss mehrerer Bildungseinrichtungen unter dem 
Dach der Montessori Stiftung Berlin, der Kindern und Jugendlichen, vom Kleinkindalter bis zum Schulabschluss, 
eine ganzheitliche Entwicklung auf Basis der Montessori-Pädagogik ermöglicht. Er besteht aus folgenden 
Einrichtungen: 
Standort Tegel: Montessori-Kinderhaus (mit Kleinkindgemeinschaft), Grundschule mit angeschlossener 
ergänzender Tagesbetreuung und Sekundarstufe I 
Standort Heiligensee: Montessori-Kinderhaus (mit Kleinkindgemeinschaft) und Jugendschule der Sekundarstufe 
(Erdkinderplan)  
Der eigenständige Lernwille der Kinder wird von Beginn an unterstützt und aufrechterhalten. Wir schaffen 
Freiräume und eine anregende, vorbereitete Umgebung, in denen die Kinder und Jugendlichen aller Altersstufen 
nach ihren eigenen Bedürfnissen und Interessen handeln und lernen können. So wird Eigentätigkeit zur 
Grundlage des Lernprozesses.  
  
Schwerpunkte unseres Campus im Bereich Kinderhaus mit Kleinkindgemeinschaft: 
Wir arbeiten nach den Prinzipien Maria Montessoris. Das bedeutet, dass ein großer Teil des Tagesablaufes der 
Beschäftigung mit montessorischem Lernmaterial gewidmet ist. Die Schwerpunkte unserer Arbeit bilden neben 
dem Kernstück, der Montessoripädagogik die Inklusion, die Waldpädagogik und die tiergestützte Pädagogik. 
Hierzu erhalten Sie weitere Informationen auf unserer Website.  
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Name des Kindes: ……………………………………………………………………. 
 
Kitagutschein: 
Kinder haben von ihrem ersten Geburtstag an einen Anspruch auf einen Kita-Platz. Seit dem 1. August 2018 
besteht ein Rechtsanspruch auf bis zu sieben Stunden Förderung täglich, ohne dass der Bedarf geprüft wird. 
Der erste Schritt zu einem Kita-Platz oder einem Platz in einer Kindertagespflegestelle 
(Tagesmutter/Tagesvater) ist die Anmeldung beim Jugendamt Ihres Wohnbezirkes. Von Ihrem Jugendamt 
bekommen Sie einen Kita-Gutschein ausgestellt. Weitere Informationen zum Antrag: Kita-Gutschein - Berlin.de 

Dieser Kita-Gutschein wird zwingend für die Aufnahme des Kindes in einer unserer Kitas benötigt und muss bei 
Abschluss des Betreuungsvertrages vor Eingewöhnungsbeginn vorliegen. 

Kostenbeteiligung:  
Seit dem 1. August 2018 sind Kita und Kindertagespflege für alle Kinder kostenfrei. 
Nur für das Mittagessen muss weiterhin einen Verpflegungsanteil von 23 Euro monatlich bezahlt werden. 
Wenn ein gültiger berlinpass-BuT vorgelegt wird, muss dieser Verpflegungsanteil seit dem 1. August 2019 nicht 
mehr gezahlt werden und die Kinder können kostenfrei an Ausflügen teilnehmen. Familien, die Arbeitslosengeld 
II, Sozialgeld, Sozialhilfe, Kinderzuschlag, Wohngeld oder Leistungen nach dem Asylbewerberleistungsgesetz 
erhalten, können für ihre Kinder Leistungen aus dem Bildungs- und Teilhabegesetz (BuT) beantragen und den 
berlinpass-BuT erhalten. 
Außerdem können bei der zuständigen Leistungsstelle die Übernahme der Kosten für mehrtägige Fahrten der 
Kita oder Kindertagespflege beantragt werden.  
 
Für Extra-Leistungen wie zusätzliche Sportangebote, Bio-Essen oder Sprachunterricht dürfen Kitas begrenzte 
Zuzahlungen verlangen. Eine Neuregelung der Zuzahlungen, auf die sich die Senatsverwaltung und die 
Trägerverbände der Berliner Kitas geeinigt haben, sieht eine Begrenzung von Zuzahlungen vor, um Sie als Eltern 
vor unangemessenen finanziellen Forderungen zu schützen. Für weitergehende Informationen: 
Kostenbeteiligung und Zuzahlungen - Berlin.de). 
 
Die Zuzahlungen für Extra-Leistungen betragen im: 
1. Kinderhaus in Tegel: Für Frühstück und Vesper sowie Mittagessen in Bio-Qualität, besondere Angebote (z.B. 
Schwimmen, Turnen, spezielle Materialien…) insgesamt 50,00 Euro. 
2. Kinderhaus in Alt-Heiligensee: Für Vesper sowie Mittagessen in Bio-Qualität und besondere Angebote 
(eigenes Schwimmbad und Bewegungsraum…) insgesamt 75,00 Euro. 
 
Eine Auswahl einzelner Bausteine ist möglich. 
 
Verpflegung: 
Ein gemeinsames Mittagessen der Kinder und die damit verbundene Verpflegung mit gesunden Lebensmitteln  
ist im Konzept verankert. Wir erhalten ein Mittagessen in Bio-Qualität vom Caterer. Ein Frühstück (nur in Tegel) 
und eine Vesper (beide Kinderhäuser) wird im Rahmen der Zuzahlung angeboten. 
 
Betreuungsverträge 
Die Aufnahme eines Kindes ist mit der Schließung eines Betreuungsvertrages und ggf. weiterer Verträge (z.B. 
Zuzahlungsvereinbarung) verbunden. Hierfür benötigen wir das Einverständnis und die Unterschrift aller zum 
Zeitpunkt der Vertragsschrift sorgeberechtigten Personen. 
 
Wichtige Anmerkungen: 
Wir weisen darauf hin, dass mit Abgabe dieses Anmeldeformulars und einer damit einhergehenden Aufnahme 
in unsere Datenbank kein Anspruch auf einen Kitaplatz bei uns entsteht. Sollte ein Betreuungsverhältnis zustande 
kommen, muss der Einrichtung vor Beginn der Betreuung nachgewiesen werden, ob das Kind ausreichend gegen 
Masern geimpft ist, eine Immunität aufweist oder aus gesundheitlichen Gründen nicht geimpft werden kann.  
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Name des Kindes: ……………………………………………………………………. 
 
Wird der entsprechende Nachweis nicht erbracht, muss dies dem Gesundheitsamt unter Angabe 
personenbezogener Daten gemeldet werden und darf das Kind trotz bestehendem Betreuungsvertrag nicht in 
die Betreuung aufgenommen werden. 
 
Die meisten Informationen erhalten Sie von uns per E-Mail, bitte prüfen Sie regelmäßig Ihr Postfach sowie den 
Spam-Ordner. 
 
 
5. Erklärung der Sorgeberechtigten 
 
Ich/ Wir erklären, dass die zu 1.-3. gemachten Angaben den aktuellen Gegebenheiten zum Zeitpunkt 
der Anmeldung entsprechen. Etwaige Änderungen (z.B. zum Sorgerecht, sozialpädagogischen 
Förderbedarf, Adressdaten etc.) teilen wir unaufgefordert per E-Mail an sekretariat@montessori-
tegel.de mit.  
 
Wir haben die Informationen zu 4. gelesen. Im Falle einer Aufnahme unseres Kindes am Montessori 
Campus am Tegeler Forst bestätigen wir hiermit, diese zur Kenntnis genommen zu haben.  
 
Wir haben die  Datenschutzinformation zum Aufnahmeantrag gelesen. In die Verarbeitung der 
freiwilligen Angaben 
 
0 willige/n ich/wir ein.                    0 willige/n  ich/wir nicht ein. 
 
 
 
Datum: …………………………………. 
 
 
……………………………………………………………               ……………………………………………............ 
Unterschrift  Sorgeberechtigte/r 1                         Unterschrift  Sorgeberechtigte/r 2 
 

 



 

 

 

 Montessori Stiftung Berlin 
Grünstraße 23 ּּ· 12555 Berlin · www.montessori-stiftung.de 

 Montessori Campus am Tegeler Forst 
Standort Tegel 
Gabrielenstraße 12/18, 13507 Berlin 
Standort Alt-Heilgensee 
Alt-Heiligensee 27/29, 13503 Berlin 
Telefon · 030 - 68 40 50 70   

 

 

Datenschutzinformation zum Aufnahmeantrag in das Kinderhaus oder die 
Kleinkindgemeinschaft des Montessori Campus am Tegeler Forst 

 

 

Unser Aufnahmeantrag enthält Daten, die  

 gemäß § 62 Abs. 1 SGB VIII 
 gemäß § 1 Abs. 1 Satz 1 und § 1 Abs. 2 Satz 1 KitaFöG 

erhoben werden. Die Erhebung und Weiterverarbeitung der Daten zur gesetzmäßigen Durchführung 
des Betreuungsverhältnisses setzt Ihre Einwilligung nicht voraus. Die Datenverarbeitung richtet sich 
nach den datenschutzrechtlichen Vorschriften. 

Der Aufnahmeantrag enthält zudem für Sie die Möglichkeit, dem Campus Ihre Einwilligung in die 
Verarbeitung weiterer bestimmter personenbezogener Daten zu erteilen. Dies sind die Daten, die Sie 
freiwillig angeben, ohne dass es Pflichtangaben sind. Diese sind auf dem Anmeldeformular 
entsprechend gekennzeichnet. Rechtsgrundlage für die jeweilige Datenverarbeitung ist dann 
ausschließlich die von Ihnen erteilte Einwilligung. Bitte geben Sie den ausgefüllten Aufnahmeantrag 
am Campus ab oder übersenden Sie ihn per Post. Aus Gründen des Datenschutzes raten wir von 
einer Übermittlung per E-Mail ab, nehmen derart übermittelte Anträge jedoch selbstverständlich an. 

Der Montessori Campus am Tegeler Forst kann mit Ihrer Einwilligung die freiwilligen Daten Ihres 
Kindes für Verwaltungszwecke erheben und weiterverarbeiten. Die Daten werden in der Kinderakte 
abgelegt. Daneben werden die Daten in digitaler Form ausschließlich auf informationstechnischen 
Geräten der Verwaltung gespeichert. Die Ihr Kind betreuenden Pädagog*innen erhalten die Daten 
Ihres Kindes auf Anforderung von der Verwaltung in analoger oder geschützter digitaler Form. Die 
Pädagog*innen haben von der Kitaleitung eindeutige Vorgaben zum sorgsamen und 
datenschutzrechtlich zulässigen Umgang mit den Daten erhalten. Die Einwilligung ist freiwillig. Sie ist 
mit keinem anderen Sachverhalt verbunden. Die Nichterteilung der Einwilligung hat keine Bedeutung 
für die ordnungsgemäße Betreuung Ihres Kindes. Sie haben selbstverständlich das Recht, die 
Einwilligung jederzeit ohne Angabe von Gründen zu widerrufen. Die Daten Ihres Kindes, die keine 
Pflichtangaben sind, werden dann unverzüglich gelöscht.  

 

 

 

 

Stand: 28.09.2021 


